PEMERINTAH KABUPATEN KETAPANG
» ¥ DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Jalan Jend. Sudirman Nomor 12 Ketapang Kode Pos 78813

Telp/Faks. ( 0534 ) - 35741

Email: disdukcapilketapang@amail.com Website : www.disdukcapil.ketapangkab.go.id

KEPUTUSAN KEPALA DINAS
KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KABUPATEN KETAPANG
NOMOR: o5\ /DISDUKCAPIL —-A /2021

TENTANG

PENUNJUKAN PENGELOLA LAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI

Menimbang

Mengingat

PADA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

KABUPATEN KETAPANG

KEPALA DINAS

KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KABUPATEN KETAPANG

a. bahwa dalam rangka mewujudkan pelayanan informasi

dan dokumentasi yang efektif pada Dinas Kependudukan
dan Pencalalan Sipil Kabupaten Ketapang perlu menunjuk
Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi pada
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten

Ketapang;

. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud

pada huruf a, perlu menetapkan keputusan Kepala Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Ketapang
tentang Penunjukan Pengelola Layanan Informasi dan
Dokumentasi Pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Kabupaten Ketapang.

. Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang

Penetapan Undang-Undang Darurat Nomor 3 Tahun 1953
Tentang Pembentukan Daerah Tingkat Il di Kalimantan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 352),
Sebagai Undang-Undang (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 1959 Nomor 72, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 1820);

. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang

Keterbukaan informasi Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran
Negara Nomor 486);

. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 Tentang

Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomo 12, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5038);

. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587), sebagaimana
telah diubah bheberapa kali, terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2020
Nomor 245, Tambahan Lembaran Negara Republik
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KESATU

KEDUA

Indonesia Nomor 6573);

5. Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2005 Tentang
Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan
Pemerintah Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2005 Nomor 165, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4593),

6. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61
Tahun 2010 Tentang Pelaksanaan Undang-Undang
Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2010
Nomor 99, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5149),

7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017
Tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
Dokumentasi di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri
dan Pemerintah Daerah;

8. Peraturan Komisi Informasi Republik Indonesia Nomor 1
Tahun 2021 Tentang Standar Layanan Informasi Publik;

9. Peraturan Menteri Komunikasi dan  Informatika
28/PER/M.KOMINFO/9/2006 Tentang Penggunaan Nama
Domain Untuk Situs Web Resmi Pemerintah Pusat dan
Daerah;

10.Peraturan Dacrah Kabupaten Ketapang Nomor 15 Tahun
2020 Tentang Perubahan Peraturan Daerah Kabupaten
Ketapang Tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten Ketapang Tahun
2020 Nomor 15),

11.Peraturan Bupati Ketapang Nomor 44 Tahun 2016
Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kabupaten Ketapang;

12.Keputusan Bupati Ketapang Nomor 176/Kominfo-B/2018
Tetang Penunjukan Pejabat Pengelola Layanan Informasi
dan Dokumentasi Kabupaten Ketapang.

MEMUTUSKAN :

Penunjukan Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi
Pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten
Ketapang yang susunan Keanggotaannya dan Struktur
Organisasi sebagaimana tercantum dalam Lampiran
Keputusan ini;

Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi sebagaimana

dimaksud pada Diktum KESATU mempunyai tugas:

a. membantu  Pegjabat  Pengelola Informasi  dan
Dokumentasi Utama melaksanakan tanggung jawab,
tugas dan kewenangannya;

b. menyampaikan Informasi dan Dokumentasi kepada
Pejabat Pengelola Informasi dan Dckumentasi Utama,
laporan dilakukan paling sedikit 6 (enam) bulan sekali
atau sesuai kebutuhan;

¢. melaksanakan  kebijakan teknis informasi  dan
dokumentasi Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Ketapang;
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Tembusan disampaikan kepada Yth.

1. Bupati Ketapang |

[GIEN W

Ketapang

. Inspektur Kabupaten Ketapang;
. PPID Pelaksanan Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Ketapang.

. menjamin ketersediaan dan akselerasi layanan informasi

dan dokumentasi bagi pemohon informasi secara cepat,
tepat, berkualitas dengan mengedepankan prinsip-prinsip
pelayanan prima;

. mengumpulkan, mengolah dan mengompilasi bahan dan

gata lingkup komponen di lingkungan Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten
Ketapang menjadi bahan informasi publik; dan
menyampaikan laporan pelaksanaan kebijakan teknis
dan pelayanan informasi dan dokumentasi kepada PPID
Utama secara berkala dan sesuai dengan kebutuhan;

Segala biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya
keputusan ini, dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah Kabupaten Ketapang.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Ketapang
pada tanggal 25 Desember 2021

KEPALA DINAS
KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
725 KAGUKABUPATEN KETAPANG
SN

DA
AN

. Sekretaris Daerah Kabupaten Ketapeng, Selaku Atasan PPID Utama Kabupaten Ketapang;
. Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Ketapang, selaku PPID Utama Kabupaten
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LAMPIRAN |

KEPUTUSAN KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN
PENCATATAN SIPIL KABUPATEN KETAPANG

NOMOR ©F| { DISDUKCAPIL-A / 2021

TENTANG

PENUNJUKAN PENGELOLA LAYANAN INFORMASI DAN
DOKUMENTASI PADA DINAS KEPENDUDUKAN DAN
PENCATATAN SIPIL KABUPATEN KETAPANG

SUSUNAN PENGELOLA LAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENTAS!
PADA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

KABUPATEN KETAPANG

Kepala Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kabupaten Ketapang

Atasan PPID Pelaksana

Inovasi Pelayanan

Sekretaris Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kabupaten Ketapang

Kepala Bidang Pemanfaatan Data dan

PPID Pelaksana

Sekretaris

Data Kependudukan

Pelayanan

Dokumean Kependudukan

Kepala Seksi Pengolahan dan Penyajian
Kepala Seksi Kerjasama dan Inovasi

Kepala Seksl Pemanfaatan Data dan

Pengelola Dokumentasi dan
Pelayanan Informasi

Pengelola Klasifikasi dan
Pengelola Informasi

Pengelola Pengaduan dan
Penyelesaian Sengketa

Pranata Komputer Ahli Muda Anggota
Pemeriksa Kependudukan Anggota
KEPALA DINAS

KEPENDUDHKAN DAN PENCATATAN SIPIL
s ;“KAﬁ_ngTEN KETAPANG
g I35
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LAMPIRAN 1l

KEPUTUSAN KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN
PENCATATAN SIPIL KABUPATEN KETAPANG

NOMOR ©3) /DISDUKCAPIL-A / 2021

TENTANG

PENUNJUKAN PENGELOLA LAYANAN INFORMASI DAN
DOKUMENTASI PADA DINAS KEPENDUDUKAN DAN
PENGATATAN SIPIL KABUPATEN KETAPANG

STRUKTUR ORGANISASI
PENGELOLA LAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI
PADA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN KETAPANG

Atasan PPID Pelaksana

Kepala Dinas
MANSEN, 8.H., MH

PPID Pelaksanan

Sekretaris Dinas
WIWIEK MARYAN!, S.H

Sekretarls PPID
Kabid PDIP
SIDIK BUDIYONO, S.STP

.

Pengelols Dokumentasl Dan Pongelola Maslfkasi Dan Pengelola Pengaduan Den
Pelayanan Informas! Pengelela Informasl Ponw:ulan s?ngm
ENY HIDAYATI, 8.Kom., MM RIVADI, SH NIDA EKAWATI, 8.H
ANGGOTA
1. DWIPRIYANTO
GUNAWARN,S.Kom

2. HETTY ULAN 8AR|, 8E

KEPALA DINAS
KEPEND!JDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
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